UNIVERSITATEA ,ATHENAEUM” DIN BUCURESTI

REGULAMENT DE FUNCTIONARE A
CONSILIULUI CALITATII DIN
UNIVERSITATEA ,ATHENAEUM” DIN BUCURESTI

Consiliul Calitatii din UATH este condus de catre Rector si are urmdtoarea structura:
1. Comisia de calitate, coordonatd de catre prorectorul didactic si managementul calitatii
activitatii didactice, alcatuita din 5 persoane.
2. Serviciul de asigurare a calititii, coordonata de catre Secretarul stiintific al Senatului,
avand in componenta 4 membri $i un secretar.

Activitatea Consiliului Calitatii se desfiasoara in conformitate cu urmatorul regulament.
1. COMISIA DE CALITATE

Comisia de calitate se numeste prin decizie a Rectorului UATH.
Persoanele care fac parte din Comisia de Calitate nu pot ocupa in acelasi timp si functii de
conducere in cadrul UATH.
3. Atributiile Comisiei de calitate sunt urméatoarele:
elaboreaza / revizuieste Manualul calitatii UATH;
elaboreaza Fisa de autoevaluare anuala pentru personalul didactic;
stabileste Criteriile pentru completarea Fisei de autoevaluare anuala;
elaboreaza Ghidul pentru autoevaluare;
elaboreaza Chestionarul pentru evaluarea cadrelor didactice de catre studenti;
stabileste procedura de prelucrare a informatiilor cuprinse in Chestionarul pentru
evaluarea cadrelor didactice de catre studenti;
stabileste instructiunile referitoare la Evaluarea colegiala,
elaboreaza Figa de evaluare colegiala;
i. elaboreaza procedura de prelucrare a informatiilor cuprinse in Fisa de evaluare
colegiala;
intocmeste Raportul anual cu privire la Asigurarea calitatii Tn UATH;
stabileste masurile ce trebuie luate Tn urma Raportului anual cu privire la Asigurarea
calitatii in UATH;
1. stabileste criteriile necesare pentru promovarea cadrelor didactice;
m. elaboreaza Chestionarele de evaluare a cadrelor didactice de catre seful de catedra;
elaboreaza Chestionarele de evaluare a activitatii manageriale a sefului de catedra de
catre colegi;
0. elaboreaza Chestionarele de evaluare a activitatii manageriale a sefului de catedra de
catre decanul facultatii ;
p. elaboreazd Chestionarele de evaluare a activitdtii manageriale a Decanului de catre
membrii Consiliului Profesoral;
q. elaboreaza Chestionarele de evaluare a activitatii manageriale a decanului de catre
rector;
r. elaboreazd Chestionarele de evaluare a activititii manageriale a Rectorului de catre
Senatul universitatii.
4. Comisia de calitate se Intruneste sdptaméanal si ori de cate ori este necesar pentru a rezolva
problemele aparute.
5. Deciziile se iau prin vot, respectandu-se regula majoritatii simple. Toate deciziile luate in
cadrul Comisiei de calitate, vor fi comunicate 1n scris conducerii UATH.
6. La fiecare sedintd de lucru se va intocmi un Proces verbal, din care sa rezulte problematica
abordata si deciziile luate.
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2. SERVICIUL DE ASIGURARE A CALITATII

2.1. MISIUNE

Serviciul de Asigurare a Calitatii (SAC) reprezintd un compartiment de specialitate cu rol de
coordonare si executie, care sprijind Comisia de Calitate din Universitate in realizarea si
implementarea sistemului de evaluare si asigurare a calitatii. Acest serviciu realizeaza auditul
intern pentru Sistemul de Asigurare a Calitatii in Universitatea “Athenaeum” din Bucuresti.

2.2. RELATII CU ALTE DEPARTAMENTE

- Este subordonat Comisiei de Calitate pe universitate;

- Colaboareaza cu responsabilii cu evaluarea si asigurarea calitdtii la nivel de facultate/
departament;

- Colaboreaza cu compartimentele administrative ale Universitatii “Athenaeum” din Bucuresti.

2.3. ORGANIZARE

Serviciul de Asigurare a Calitatii cuprinde:
- Coordonatorul departamentului;
- Personal angajat cu competente in evaluarea si asigurarea calitatii.

2.4. ATRIBUTII

Serviciul de asigurarea calitatii are urmatoarele atributii:

a.

b.

urmdreste mecanismele de implementare a masurilor de asigurarea calitatii, stabilite
de catre Comisia de calitate in urma Raportului anual;

elaboreazd / revizuieste procedurile si alte documente necesare pentru asigurarea
calitatii procesului de invatamant in UATH;

elaboreazd / revizuieste Regulamentele care stau la baza activitatilor din UATH
(Admitere, examinare etc);

elaboreaza structura Rapoartelor de evaluare internd in vederea autorizarii /
acreditarii programelor de studiu;

participa la actiunile de evaluare a calitatii institutionale;

intocmeste Raportul de evaluare interna pentru fiecare solicitare de autorizare /
acreditare a programelor de studiu, in conformitate cu cerintele ARACIS. Fiecare
evaluare va fi facutd de doud persoane, evaluatorii fiind din altd facultate decat cea
din care face parte programul evaluat;

supravegheaza activitatea de asigurarea calitatii din fiecare facultate din UATH;
persoana desemnatd pentru o facultate trebuie sa facd parte din colectivul altei
facultati decat cea supravegheata;

acordd consultanta in asigurarea calitatii;

organizeazad programe de instruire si alte actiuni de diseminare a managementului
calitatii in vederea dezvoltarii culturii calititii in UATH;

gestioneaza informatiile referitoare la calitate si documentele Sistemului de Evaluare
si Asigurare a Calitatii din Universitate;

sprijind Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii pe universitate in realizarea de
sinteze privind actiunile de evaluare, audit si imbunatatire a calitatii;

realizeaza si intretine pagina web a Consiliului Calitatii UATH.



2.5. FUNCTIONAREA SERVICIULUI DE ASIGURAREA CALITATII

1.

Membrii Serviciului de asigurare a calitdtii sunt numiti prin decizie a Rectorului UATH.
Atributiile si responsabilitatile pentru posturile de conducere si de executie din structura
Serviciului de Asigurarea Calitatii sunt specificate in Fisa postului.

Persoanele care fac parte din Serviciul de asigurare a calitatii vor reprezenta, pe cat posibil,
toate facultatile din UATH.

Serviciul de asigurare a calitatii se intruneste saptdmanal si ori de cate ori este necesar
pentru a rezolva problemele aparute.

Deciziile se iau prin vot, respectandu-se regula majoritatii simple.

La fiecare sedintd de lucru se va Intocmi un Proces verbal, din care s& rezulte problematica
abordata si deciziile luate.

Toate deciziile luate In cadrul Serviciului de asigurare a calitatii, vor fi comunicate in scris
conducerii UATH.

Aprobat de Senatul Universititii in data 24.09.2007.
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