REGULAMENT
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A BIBLIOTECII
UNIVERSITATII ,ATHENAEUM” DIN BUCURESTI

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE
Art. 1. — Prezentul regulament este elaborat in baza:

e Legii invatdimantului nr. 84/1995;

e Legiinr. 128/1997 privind Statutul personalului didactic;

e Ordinului MECT nr. 3586/10.04.1996 privind organizarea si

functionarea bibliotecilor institutiilor de invatamant superior;

e Cartei Universitatii ,, ATHENAEUM” din Bucuresti;

e Hotararilor Senatului Universitatii ,, ATHENAEUM?” din Bucuresti.
Art. 2. — Biblioteca Universitatii ,,ATHENAEUM din Bucuresti este o
structura documentard destinata procesului de invatamant si de cercetare
stiintifica din Universitate.

Art. 3. — Biblioteca este in directa subordonare a conducerii Universitatii,
care asigurd baza materiald (local, mobilier, fonduri pentru achizitionarea de
publicatii, calculatoare etc.) precum si fondul de salarii pentru personalul
propriu.

Art. 4. — Activitatea bibliotecii se desfdsoard in afara oricdror angajari
partizane de ordin politic, ideologic sau religios.

Art. 5. — Prin activitatea sa, biblioteca colectioneaza, organizeaza, conserva
si valorifica fondul de carte, periodice si alte documente pe profilul
activitatii didactice si de cercetare stiintifica din Universitate.

Art. 6. — Programul de functionare al bibliotecii se stabileste de conducerea
Universitatii la propunerea bibliotecarului, cu consultarea decanilor
facultatilor si corelat cu structura anului universitar.

Art. 7. Accesul in biblioteca pentru studentii, cadrele didactice si personalul
Universitatii este gratuit.

CAPITOLUL II

ATRIBUTII, ACTIVITATI, COMPETENTE

Art. 8. — Dezvoltarea bazei documentare:

8.1. Se realizeaza in functic de necesititile de studiu, informare si
documentare ale utilizatorilor bibliotecii, urmdrindu-se cu prioritate
acoperirea documentara a planurilor si programelor de



invatmant ale facultatilor din Universitate precum si a temelor, proiectelor si
programelor de cercetare.

8.2. Se efectueaza prin achizitii de la unitati specializate (edituri, librarii,
agenti economici, persoane particulare), abonamente, donatii, transferuri,
schimburi, precum si prin documente realizate prin mijloace proprii.

8.3. In realizarea politicii de dezvoltare a colectiilor bibliotecii, se constituie
Consiliul stiintific al universitatii format din 1-2 reprezentanti ai fiecarei
facultati, bibliotecarul-sef si un reprezentant al conducerii Universitatii.
Componenta Consiliului se aproba de cdtre Rectorul Universitdtii si are
urmatoarele atributii:

a) asigura selectia publicatiilor propuse de bibliotecd pentru a fi
achizitionate;

b) face propuneri de achizitii de documente necesare procesului didactic si
de cercetare stiintifica din Universitate;

c) face propuneri privind programul de dezvoltare al bibliotecii, si de
modernizare a activitatii.

8.4. Consiliul stiintific al bibliotecii se intruneste cel putin o datd pe
trimestru sau de cate ori este necesar.

Art. 9. — Evidenta, organizarea si prelucrarea documentelor:

9.1. Potrivit reglementarilor in vigoare, biblioteca va tine obligatoriu
urmatoarele instrumente de evidenta:

a) Registrul de miscare a fondurilor (RMF) in care se inregistreaza fiecare
stoc de documente intrate sau iesite;

b) Registrul inventar (RI) in care se inregistreaza individual, fiecare unitate
de biblioteca;

c) Toate operatiile de intrare sau iesire a publicatiilor, se vor realiza pe baza
unui act insotitor (referat, factura, decizie de scadere, casare etc.) si vor fi
aprobate de contabilul sef si de Rectorul Universitatii.

9.2. Biblioteca 1si va organiza colectia de documente, pe fonduri astfel:

- fond de carte;

- fond de publicatii periodice si seriale.

9.3. Pe masura dezvoltarii bazei documentare, biblioteca va putea infiinta si
alte fonduri de documente (CD-uri, DVD-uri, etc.).

9.4. Organizarea fondurilor se va face in asa fel incat sa se permitd regasirea

rapida a fiecarui document, economisind spatiul de depozitare.

9.5. Preluarea publicatiillor se va face 1n concordantd cu standardele
nationale in vigoare. In acest scop, biblioteca va pune la indemana
utilizatorilor cataloage in care va fi reflectat intregul fond de publicatii:

a) catalog alfabetic care sa permita regasirea dupa autor st titlu;



b) catalog sistematic care permite identificarea publicatiilor dupa subiectele
tratate.

Art. 10. — Comunicarea colectiilor

10.1. Accesul la colectiile bibliotecii se asigurd pe baza unui document care
sd ateste apartenenta solicitantului la Universitatea ,,ATHENAEUM”
(legitimatie de student, CI, BI, etc.).

Acest document va fi obligatoriu vizat pe anul universitar in curs.

Pentru studentii sau cadrele didactice, care din anumite motive pleacd din
Universitate, este obligatorie confirmarea din partea conducerii bibliotecii ca
acestia nu au nici un fel de obligatii sau datorii fata de biblioteca. Daunele
rezultate din Incalcarea acestei prevederi se vor acoperi de catre cei care se
fac vinovati.

10.2. Utilizarea colectiilor se realizeaza prin consultarea in salile de lectura
precum si prin imprumutul la domiciliu si este stipulatd de Normele privind
drepturile, obligatiile si sanctiunile cititorilor bibliotecii Universitatii
,2ATHENAEUM?” (anexat prezentului Regulament).

Art. 11. — Pastrarea, conservarea si gestionarea documentelor:

11.1. Publicatiile bibliotecii se pastreazd in depozite special amenajate, in
vederea asigurarii deplinei lor securitati.

11.2. Gestionarea documentelor se asigura in conformitate cu dispozitiile
legale in vigoare. In depozitele de publicatii au acces numai bibliotecarii
gestionari precum si persoanele desemnate in mod special de conducerea
universitatii, acestea din urma avand acces numai in prezenta gestionarului.
11.3. In vederea asigurarii unei bune gestioniri a publicatiilor, biblioteca
executd conform dispozitiilor in vigoare verificarea anuald generald a
colectiei. Verificarea partiala a colectiei se face obligatoriu la schimbarea
gestionarului sau ori de cate ori este nevoie.

11.4. Pentru publicatiile uzate moral sau fizic, biblioteca va intocmi formele
de scoatere din evidente prin casare. Pentru publicatiile valoroase si pentru
fondul de periodice, biblioteca va face propuneri de legare, cartonare sau
brosare. In ambele cazuri propunerile bibliotecii vor fi aprobate de
Contabilul Sef si de Rectorul Universitatii.

Art. 12. — Personal

12.1. Organizarea bibliotecii se stabileste de catre conducerea Universitatii
in functie de numarul de volume si de numarul de studenti.

12.2. Potrivit Legii invatamantului nr. 84/1995, personalul de specialitate al
bibliotecii este considerat personal didactic auxiliar.

12.3. Incadrarea personalului in bibliotecd se va face prin concurs sau prin
transfer potrivit dispozitiilor legale in vigoare.



12.4. Bibliotecarul sef se numeste prin decizia Rectorului Universitatii.
Acesta raspunde de intreaga activitate desfasuratd in biblioteca si rezolva
toate dispozitiile conducerii universitatii referitoare la activitatea bibliotecii.
12.5. Personalul bibliotecii are urmatoarele indatoriri:

a) sa cunoasca si sa aplice legile si actele normative referitoare la activitatea
bibliotecii;

b) sa asigure un climat de munca civilizat in relatiile cu toate categoriile de
cititori ai bibliotecii;

c) sd respecte programul de lucru si sd execute corect si la timp toate
obligatiile de serviciu;

d) sd cunoasca si sd respecte normele de protectia muncii precum si cele de
prevenire si stingere a incendiilor.

Art. 13. — Dispozitii finale

Biblioteca va intocmi un Raport la sfarsitul fiecarui an universitar privind
intreaga activitate desfasuratd, raport care va fi prezentat spre aprobare
Senatului Universitatii.

Prezentul Regulament a fost aprobat in sedinta Senatului Universitatii
,2ATHENAEUM?” din 20 sepembrie 2007 si intrd in vigoare incepand cu data
de 1 octombrie 2007.
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